
ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

HUYỆN NGỌC HỒI Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         /UBND-TH 

Về việc số hóa hồ sơ, kết quả 

giải quyết thủ tục hành chính đối 

với dịch vụ công thiết yếu 

      Ngọc Hồi, ngày        tháng       năm 2022 
 

 

Kính gửi:  

- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND  huyện; 

     - UBND các xã, thị trấn.   

Thực hiện Công văn số 3297/VP-TTHCC ngày 05 tháng 9 năm 2022 của Văn 

phòng UBND tỉnh Kon Tum về việc số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết thủ tục hành 

chính đối với dịch vụ công thiết yếu; để thực hiện các nhiệm vụ số hóa hồ sơ, kết 

quả giải quyết thủ tục hành chính trong tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính đối 

với 25 dịch vụ công thiết yếu (trong đó tại Cấp xã có các thủ tục: Đăng ký khai 

sinh; Đăng ký khai tử; Đăng ký kết hôn); đẩy mạnh triển khai chứng thực bản sao 

điện tử từ bản chính, 

Ủy ban nhân dân huyện yêu cầu lãnh đạo các cơ quan, đơn vị thuộc UBND 

huyện; UBND các xã, thị trấn theo chức năng, nhiệm vụ được giao triển khai tổ 

chức thực hiện các nội dung sau: 

1. Tiếp tục hoàn thiện và đáp ứng đầy đủ về cơ sở vật chất, chữ ký số nhằm 

thực hiện đầy đủ quy trình, nghiệp vụ số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết thủ tục hành 

chính nêu trên. 

2. Phòng Tư pháp huyện và Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn tiếp tục chỉ đạo, 

thực nghiêm việc chứng thực bản sao điện tử từ bản chính. 

3. Về quy trình, nghiệp vụ số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết thủ tục hành chính: 

- Về quy trình, nghiệp vụ số hóa: Đề nghị các địa phương thực hiện theo 

hướng dẫn tại: (1) Phụ lục kèm Kế hoạch số Công văn số 268/ UBND-TH ngày 28 

tháng 01 năm 2022 của Ủy ban nhân dân huyện; (2) Phụ lục kèm Công văn số 

1968/ UBND-TH ngày 11 tháng 7 năm 2022 của Ủy ban nhân dân huyện; (3) Phụ 

lục kèm theo Công văn số 2053/ UBND-TH ngày 19 tháng 7 năm 2022 của Ủy ban 

nhân dân huyện.  

* Lưu ý:  

Đối với việc số hóa thành phần hồ sơ (đầu vào): Tất cả các thành phần hồ sơ 

tiếp nhận phải được số hóa (Scan và ký số của cán bộ tiếp nhận) tại Bộ phận Tiếp 

nhận và Trả kết quả.  

Đối với kết quả giải quyết thủ tục hành chính: Nếu là văn bản điện tử thì tiến 

hành đính kèm trên Hệ thống; nếu kết quả là bản ký giấy thì thực hiện ký sao y của 

tổ chức (đính kèm trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính và lưu 

Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân).  
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Đối với việc lưu trữ hồ sơ, kết quả giải quyết thủ tục hành chính điện tử thực 

hiện theo Điều 14 Quyết định số 05/2022/QĐ-UBND ngày 10 tháng 3 năm 2022 

của Ủy ban nhân dân tỉnh về Ban hành Quy chế hoạt động của Hệ thống thông tin 

giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Kon Tum. 

Kể từ ngày 12 tháng 9 năm 2022, Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh sẽ chính 

thức thống kê, đánh giá tỷ lệ, kết quả thực hiện số hóa thành phần hồ sơ, số hóa kết 

quả giải quyết thủ tục hành chính đối với 25 dịch vụ công thiết yếu. 

Ủy ban nhân dân huyện yêu cầu các cơ quan, đơn vị nghiêm túc phối hợp 

triển khai thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND huyện; 

- CVP, các PCVP; 

- Bộ phận TN&TKQ huyện (t/h); 

- Trang thông tin điện tử huyện; 

- Lưu: VT, TH. 

 TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Việt 
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