HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NGQC HOI Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 9 /QD-HDND Ngoc Hoi, ngayld8 thang <J-nam 2017
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché lam viéc cia Thuong truc HDND
huyén Ngoc Hoi khéa VI, nhi¢m ky 2016-2021

THUONG TRUC HOI PONG NHAN DAN HUYEN NGQC HOI

Can ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhéan déan
huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam vigc cua Thuong
truc HDND huyén Ngoc Hoi khoa VI, nhiém ky 2016 - 2021.

Piéu 2. Thuong truc HDND, céc Ban cua HDND, cac Té dai biéu HDND,
Van phong HDND&UBND huyén, cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Aﬁi;hqn: ol TM. THUONG TRUC HBDND
- uyén uy (b/c); %

- TT HBND huyén; CHU T!CH
- UBND huyén;

-BTT UBMTTQVN huyén;

- Céac Ban HDND huyén;

- Pai biéu HDND huyén;

- Cac phong, ban, nganh, doan thé huyén;
- TT HDND céc x4, thi tréan;

- UBND céc x4, thij tran;

- Trang thong tin dién tir huyén;

- Luu: VT, TH.

A Chau Ngoc Léan







HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NGQC HOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA THUONG TRUC HDND HUYEN KHOA VI, NHIEM KY 2016 - 2021

(Ban hanh kém theo Quyét dinh SO,@&/QD-HDND ngayolf / F/2017
cua Thuong truc HDND huyén)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh
Quy ché nay quy dinh nguyén tic, pham vi trach nhiém, ché d6 lam viéc va

mdi quan hé cong tac ciia Thuong truc HDND huyén (gém: Chii tich, cdac Phé Chii
tich va Uy vién cua Thuong truc HDND huyén).

Piéu 2. Nguyén tiic lam viéc

1. Bao dam sy lanh dao ctia Pang, tuin theo Hién phép va phép luat, cong
khai, minh bach va hiéu qua.

2. Thudng tryc HDND huyén lam viée theo ché d¢ tap thé va quyét dinh
theo da so.

Céc quyet dinh tap thé ciia Thuong truc HDND huyén khi biéu quyet bang
gio tay, bo phiéu kin tai phién hop hoac Phiéu xin y kién (néu khong t6 chirc duoc
phién hop) phai duoc trén 50% tong sb thanh vién Thuo‘ng truc HDND huyén dong
y. Truong hgp bo phleu kin hodc sur dung Phleu xin y kién ma sé phiéu déng y va
s6 phiéu khong dong y bing nhau thi quyet dinh theo y kién Chu tich HDND
huyén (sau ddy viét tat la Chu tich) &3 biéu quyét.

3. Céc thanh vién Thuong trye HDND huyén chju trach nhi¢m tép thé veé
viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cia Thuong tryc HDND huyén truéc HDND
huyén; chiu trach nhiém ca nhén truéc Thudng truc HDND huyén vé nhiém vu,
quyén han dugc Thuong trre HDND huyén phéan cong.

4. Cac Ph6 Chu tich HDND huyén (sau day viét tit la Phé Chu tich) giup
Chu tich thyc hién nhiém vy, quyén han theo sy phan cong ctia Chu tich. Khi Chu
tich viing mit thi Phé Chu tich Thuong tryc thue hién nhiém vy, quyén han cua
Chu tich; khi Chu tich va Phé Chu tich Thuong tryc ving mat thi Phé Chu tich
thuc hién nhiém vu, quyén han cia Chu tich.

5. Trong pham vi trach nhiém va quyén han dugc Chu tich giao, cac Pho
Chu tich chu dong xur ]y cong viéc va chiu trach nhiém vé quyet dinh cua minh.
Trong truorng hop c6 vén dé can c6 y kién cta Chu tich hogc giira hai Ph6 Chu tich
con co y kién khac nhau thi Phé Chu tich dang dugc phan céng, uy quyen chu tri
giai quyét cong viéc d6 c6 trach nhiém béo cdo Chu tich xem xét, quyét dinh.
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6. Trong hoat dong cuia minh, céc thanh vién Thuong tryc HDND huyén co
trach nhiém ph01 hop, trao ddi théng tin dé giai quyét cong viéc thudc nhiém vu,
quyen han ctia Thuong truc HDND huyén. Pong thoi, chi dong ph01 hop chat ché
vo1 UBND huyén, Ban Thuong true UBMTTQVN huyén, cac to chire thanh vién
cia UBMTTQVN huyén, céc t6 chirc xa hoi khac va céng dén khi chi dao, xir ly
nhimg vin dé c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luét.

Chwong 11
PHAM VI, TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC
VA CHE PO LAM VIEC CUA THUONG TRUC HPND HUYEN

Diéu 3. Pham vi, trach nhiém gidi quyét céng viéc ciia Thuong true
HDND huyén

Thuong tryc HDND huyén la co quan thuong truc cia HDND huyén, to
chire thye hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua Luét T chirc chinh quyén
dia phuong nam 2015, Luat Hoat dong giam séat cua Quéc hoi va HDND nam
2015, cac quy dinh khéc cua phéap luat cé lién quan; chiu trach nhiém va bao cao
cong tac trudc HDND huyén.

Diéu 4. H)i y giai quyét cong viée ciia Chii tich, cic Phé Chi tich.

- Vo lc 14 gir 00 phit ngay thir 5 hing tudn, Chu tich, cac Phé Chu tich
hop giao ban dé nghe Van phong HDND&UBND huyén va Trudng cac Ban cua
HDND huyén phan anh tinh hinh trong tuan (moi Truong cdac Ban va cac co quan
co lién quan).

- Cham nhét sau 01 ngay lam viéc Van phong HDND&UBND huyén co
thong bao két luan cua phﬁ tjch, cac Pho chu tich (néu co), gui dén cac don vi, ca
nhan co6 lién quan dé biét, trién khai thuc hién.

Piéu 5. Phién hop Thuwong trwee HDND huyén

1. Thuong tru'c HDND huyén hop 01 thang 01 lan vao thtr 5 cua tudn thir 4
hing thang. Khi can thiét c6 thé hop dot xuét theo dé nghi ciia Chu tich HDND
huyén.

2. Chu tich HDND huyén chu toa phién hop Thuong truc HDND huyén; néu
ving mat thi iy quyén cho mot Phé Chu tich HDND huyén thuc hién.

3. Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay khai mac Phién hop Thuong
truc HDND huyén, Van phong HDND&UBND huyén tong hop, trinh Chu tich,
cac Phé Chu tich HDND huyén xem xét, cho y kién vé du kién thanh phan tham
gia, ndi dung chuong trinh phién hop.

4. Tai phién hop, Thuong trure HDND huyén phan cong hodc theo nhiém vu,
quyén han dugc phap ludt quy dinh, thi trudng, ngudi ding dau cic co quan co ndi
dung trinh pha1 chuan bi chu déo va truc tlep trinh bay bao céo, dé an va cac thong
tin lién quan dén nodi dung trinh; Van phong HDND&UBND huyén béo céo téng
hop két qua thuc hién két luan cia Chu toa phién hop tai Phién hop thang trudc
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(néi ré nhiing viéc da lam dugc, viéc dang lam, viéc da qua thoi han chi dao cua
Thuong truc HDND huyén va nguyén nhan; cac dé xudt, kién nghi (néu cé)...) dé
Thuong truc HDND huyén thao luan, quyét dinh.

5.Tréncosdy klen tham gia cla céc dai biéu du hop, Chu toa phién hop két
luan tung nodi dung dé théng nhat thyc hién. Truong hop qua thao luén ¢6 ndi dung
con c6 y kién khac nhau thi Chu toa phién hop lay biéu quyét va théng nhat két
luén theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 2 ctia Quy ché nay.

6. Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc truéc ngay dién ra phién hop, Van phong
HDND&UBND huyén gt tai liéu dén dai bleu du hop; cham nhét sau 03 ngay lam
viéc ké tir ngay két thuc phién hop, phai tiép thu, hoan chinh Théng bao két luan
cua Phién hop, bdo cdo Chu toa phién hop trudce khi ky phat hanh, guri dén céc co
quan, don vi, ca nhan c6 lién quan dé thuc hién.

Pidu 6. Xir Iy nhirng vAn d& ddt xuit, phat sinh giita hai phién hop
Thuwong tree HPDND huyén.

1. Trudmg hop c6 van dé dot xuat, phat sinh, khong thé t6 chirc dugc phién
hop ctia Thuong tryc HDND huyén, Phé Chu tich HDND huyén phu trach linh vuc
phén cong, chi dao co quan chiu trach nhiém tham muu, tham tra va du thao vin
ban két luan ciua Thuong truc HDND huyen (truong hop du thao két ludn c6 tir 02
phuwong dn tré Ién phai dé xudt “Phuong an chon”).

Trén co so chi dao cua Pho Chu tich HDND huyén phuy trach linh vuc (do
lanh dao Van phong chuyén dat bang van ban), co quan dugc phén cong phai
hoan thanh va chuyén cac van ban tham muu, tham tra, du thao van ban két luan
ctia Thuong truc HDND huyén va vin ban khac c6 lién quan (néu cd) dén Van
phong HDPND&UBND huyén dé lam Phiéu xin y kién (ndi ré yéu cau, thoi han
giri Y kién tham gia) cta timg thanh vién Thuong truc HDND huyén vé két luan
cua Thuong truc HDND huyén (gui truc tzep van ban gzay hodc van ban dién tw
qua dia chi Email ca nhan).

2. Can cilr yéu céu, thoi han trong Phiéu xin y. kién, cac thanh vién Thuong
truec HDND huyén ghi cu thé y kién cia minh, giri vé Vin phong HDND&UBND
huyén dé tong h0'p, bao cdo Chu tich, cac Phé Chu tich HDND huyén. Sau thoi
han nay, thanh vién nao khong gm lai y kién thi duogc hiéu la da dong y voi
phuong én dé xuét (hodc phwong dn chon) trong Phiéu xin y kién.

3. Cham nhét sau 02 ngay lam viéc ke tir ngay hét han ghi trong Phiéu xin y
kién, Vin phong HDND&UBND huyén tong hop, hoan chinh Théng bao két luan,
bao cdo Pho Chu tich phu trach linh vuc lién quan dén néi dung két luan trude khi
ky phét hanh giri dén céc co quan, don vi, c4 nhan cé lién quan dé biét, thuc hién.

4. Két luan vé ndi dung trong Phiéu xin y kién thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 2, Diéu 2 ctia Quy ché nay.

Piéu 7. Xir ly nhirng vin de con ¢6 y Kién khac nhau lién quan dén cic
bio cdo, dé an, dw thio nghi quyét trinh ky hop Hoi dong nhan dan huyén
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1. Cham nhét 02 ngay lam viéc truéc ngay Khai mac ky hop Héi dong nhan
dan huyén, Van phong HDND&UBND huyén tham muu Thuong truc HDND
huyén hop véi dai dién UBND huyén, cac co quan thugc UBND huyen truc tiép
soan thao ngi dung trinh ky hop dé xem xét, xir [y nhimg van dé con 6 y kién khac
nhau (qua thdo ludn & cdc Té dai biéu va tham tra cua cdc Ban cia HDND
huyén).

2. Sau khi nghe Vian phong HDND&UBND huy@n tong hop, béo cdo nhiing
ndi dung trinh ky hop con c6 y kién khéc nhau, y kién ctia co quan trinh va y kién
ciia Ban Hoi dong nhan dan huyén, Thuong truc HDND huyen thao luan, thong
nhit véi UBND huyén, cic Ban cia HDND huyén vé céc ndi dung nay trude khi
trinh HDND huyén thao luan, biéu quyét tai ky hop.

3. Nhimg vén dé da dugc sy déng thudn gilta co quan trinh va co quan tham
tra tai cugc hop nay, co quan trinh ¢ trach nhiém tong hop vao Béo cao giai trinh,
tiép thu tai ky hop dé dai biéu HDND huyén biét, thao luan, quyét dinh.

Diéu 8. Hop rat kinh nghiém viée td chire ciac ky hop Hdi dong nhan din
huyén

Cham nhét sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay bé mac ky hop HDND huyén,
Thudng truc HDND huyén hop véi dai dién Ban Thuong truc Uy ban Mit trdn T6
quoc Viét Nam huyén, UBND huyén va céc co quan c6 lién quan dé rat kinh
nghiém, danh gia nhing viéc da lam tbt, can phat huy, nhimg viéc con thiéu sot,
han che nguyén nhéan va giai phap khéc phuc dé cac ky hop cia HDND huyén
dugc tb chirc ding quy dinh ctia phéap luat va ngay cang ning cao vé chat lugng.

A g Chwong I1I [
QUAN HE CONG TAC CUA THUONG TRUC HPDND HUYEN

Piéu 9. Po6i véi HPND tinh, cic Ban HDND tinh
1. Pinh ky 6 thang, 01 nim, Thudng truc HPND huyén béo céo tinh hinh t6
chirc va hoat dong cua HPDND huyén lén HDND tinh.

2. Thanh vién Thuong truc HDND huyén tham dy cac hoat dong cia HDND
tinh, cac Ban HDND tinh, cac co quan cua tinh khi dugc moi hodc phan cong cua
Chu tich HDND huyén.

3. Thudng true HPND huyén c6 trach nhiém phéi hop, didu hoa cac Ban cua
HDND huyén tham gia v&i cac Ban HDND tinh thuc hién hoat dong giam sat khi
coO yéu cau.

Diéu 10. i véi TS dai biéu HDND tinh {ng cir tai huyén, cic co' quan
tw phap huyén

Thuong trge HDND huyén phéi hop véi Td dai biéu HDND tinh tmg cir tai
huyen cac co quan tu phap huyén trong vigc thuc hién cac chinh sach, phap luat
ctia Nha nude cé lién quan dén hoat dong HDND huyén.
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Piéu 11. Pdi véi Huyén iy, Ban Thuong vu, Thudng true Huyén iy, cac
co' quan chuyén trach tham muru, gidp viéc Huyén ay

1. Thuong truc HDND huyén bao cdo hoat dong dinh ky va theo yéu cdu cua
Huyén uy, Thuong truc Huyén uy, ph01 hop véi céac co quan chuyén trach tham

muu, gitp vi¢c Huyén ty trong viéc thuc hién céc chinh sach, phéap luat cua Nha
nude co lién quan dén hoat dgng HPND huyén.

2. Thuong tryc HDND huyén chiu sy lanh dao, chi dao cua Huyén uy vé
viéc chip hanh, trién khai thuc hién dudng 16i, chu truong cua Dang, chinh sach
phép luat cua Nha nuoc va chu truong, chinh sach cua huyén vé phét trién kinh té -
x4 héi, ciing ¢6 qubc phong, an ninh, d6i ngoai.

Piéu 12. P6i véi UBND huyén

Thuong truc HDND huyén ph01 hop chét ch& véi UBND huyén trong viéc t6
chirc trién khai thuc hién va giam sat két qua trién khai thyc hién nghi quyét cua
HDND huyén, chuén bi ndi dung chuong trinh ky hop HDND huyén, giai quyét
nhing van dé phat sinh gitra 02 ky hop HDND huyén va bao cao HDND huyén tai
ky hop gan nhat.

Piéu 13. Pbi véi UBMTTQVN va cic to chire chinh tri - xd hi huyén;
HDND cac xi, thi trin

1. Thudng truc HDND huyén phdi hop chat ch& véi Ban Thuong tryc
UBMTTQVN huyén trong viéc chuén bj ndi dung ky hop HDND huyén, t5 chirc
cho dai biéu HDND huyén tiép xtc cir tri, tong hop y kién, kién nghl cua ctr tri;
Thong bao vé hoat dong cua Mat trén Té qudc Viét Nam huyén tham gia xay dung
chinh quyén; y klen kién nghi cia Nhén dan dia phuong va bao cao két qua giam
sat viéc giai quyét cac y kién, kién nghi cuia cir tri dé bao cao HDND huyén.

2. Phéi hop véi céc té chirc chinh tri - xa hoi huyén, HDND cac x4, thi trép
giam sét hoat dong cua chinh quyén cac cap trong viéc thuc hién cac nghi quyeét
HDND huyén va thuc thi phap luédt & dia phuong.

Diéu 14. Poi véi cac Ban cia HDND huyén

I. Thuong true HDND huyén chi dao, diéu hoa, phdi hop hoat déng cua cac
Ban ciia HDND huyén; dén déc va tao diéu kién dé cac Ban hoat dong theo quy
dinh cua phap luat.

2. Trudng cac Ban cua HDND huyén bdo céo, xin y kién Chu tich, cac Phé
Chu tich (bdng vén bdn) trude khi thuc hién céc ndi dung sau day:

a) Giam sat hoat dong ctia Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan huyén;
hoat dong cia UBND huyén va céc co quan chuyén mén thuéc UBND huyén trong
cac linh vye duge phan cong, phy trach; giam sat van ban quy pham phap luat
thudc linh vuc phu trach;

b) T6 chirc khao sat tinh hinh thuc hién céac quy dinh ctia phap luét vé linh
vuc phu trach;



c) Cac van dé khac khi thdy can thiét.

Diéu 15. D6i véi dai biéu HDND huyén, Té dai biéu HDND huyén

1. Thudng truc HDND huyén chi dao va gitr mdi lién hé véi dai biéu HPND
huyén va cac To dai biéu HDND huyén theo quy dinh.

2. Té trudng cac Té dai biéu HDND huyén chiu trach nhiém bdo cdo, xin y
kién Chu tich, cdc Phé Chu tich (bang vdn ban) trude khi thue hién cac ndi dung
dudi day:

a) Giam sat viéc tudn theo Hién phép, phéap luit, vdn ban ctia co quan nha
nudc cap trén va nghi quyét cia HDND huyén trén dia ban;

b) Cac vén dé khac khi thiy can thiét.

Diéu 16. P6i véi Viin phong HDPND&UBND huyén

Thuong truc HDND huyén chi dao hoat dong cua Van phong
HDND&UBND huyén theo quy dinh cta phap luat.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 17. Thuong truc HDND huyén, cic Ban HDND huyén, Van phong
HDND&UBND huyén, cac co quan, to chirc lién quan chiu trach nhiém thuc hién
Quy ché nay.

Qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic, bét cép, cdc co quan, don vi kip thoi
phan anh, théng tin vé Thudng trwc HDND huyén dé xem xét, bd sung, diéu chinh
cho phu hop./.
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