[bookmark: _GoBack]9. Tên thủ tục hành chính: Thủ tục đăng ký khai sinh quá hạn
	Trình tự thực hiện:
	Bước 1: Người có yêu cầu chuẩn bị hồ sơ và nộp hồ sơ tại UBND xã.
Thời gian: Giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần.
Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì tiếp nhận giải quyết.
Trường hợp hồ sơ không hợp lệ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn chỉnh sửa, bổ sung.
Bước 2: Nhận kết quả tại UBND xã.

	Cách thức thực hiện:
	Giải quyết tại UBND xã.

	Thành phần, 
số lượng hồ sơ:
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:
- Tờ khai đăng ký khai sinh quá hạn (theo mẫu).
- Giấy chứng sinh do cơ sở y tế, nơi trẻ em sinh ra cấp; nếu trẻ em sinh ra ngoài cơ sở y tế, thì Giấy chứng sinh được thay bằng văn bản xác nhận của người làm chứng. Trong trường hợp không có người làm chứng, thì người đi khai sinh phải làm giấy cam đoan về việc sinh là có thực.
Đối với đối tượng đăng ký khai sinh quá hạn là cán bộ, công chức, hoặc cán bộ, chiến sỹ đang công tác trong lực lượng vũ trang, thì người đó phải nộp bản sao hồ sơ, giấy tờ cá nhân như: Sổ hộ khẩu, Giấy chứng minh nhân dân, học bạ, bằng tốt nghiệp, lý lịch cán bộ, lý lịch đảng viên. Trường hợp vì lý do bí mật mà cơ quan, đơn vị của người đó không cho sao chụp bản lý lịch cán bộ, lý lịch đảng viên, thì phải có xác nhận của Thủ trưởng cơ quan, đơn vị về những nội dung khai sinh của người đó (như: Họ tên; giới tính; ngày, tháng, năm sinh; dân tộc; quốc tịch; quê quán; quan hệ cha con, mẹ con) đã ghi trong hồ sơ cá nhân do cơ quan, đơn vị quản lý. 
- Văn bản uỷ quyền cho người đi đăng ký khai sinh (nếu có).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	Thời gian giải quyết:
	01 ngày (không kể thời gian xác minh)

	Cơ quan thực hiện:
	UBND xã, phường, thị trấn

	Đối tượng thực hiện:
	Cá nhân

	Kết quả:
	Giấy khai sinh (đăng ký quá hạn)

	Lệ phí:
	Miễn lệ phí

	Tên mẫu đơn, tờ khai:
	Tờ khai đăng ký khai sinh quá hạn

	Yêu cầu, điều kiện 
thực hiện TTHC:
	- Việc sinh chưa đăng ký trong thời hạn 60 ngày kể từ ngày trẻ em được sinh ra thì phải đăng ký theo thủ tục đăng ký quá hạn.
- Xuất trình hồ sơ, giấy tờ cá nhân như: Sổ hộ khẩu, Giấy chứng minh nhân dân, học bạ, bằng tốt nghiệp, lý lịch cán bộ, lý lịch đảng viên (nếu có).

	Căn cứ pháp lý:
	- Bộ luật dân sự năm 2005
- Nghị định số 158/2005/NĐ-CP ngày 27/12/2005 của Chính phủ
- Quyết định số 01/2006/QĐ-BTP ngày 29/3/2006 của Bộ Tư pháp
- Thông tư số 01/2008/TT-BTP ngày 02/6/2008 của Bộ Tư pháp
- Quyết định số 10/2008/QĐ-UBND ngày 07/3/2008 của UBND tỉnh Kon Tum
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ĐƠN ĐĂNG KÝ KHAI SINH QUÁ HẠN

		Kính gửi: Ủy ban nhân dân ...............................................................................................................................

Tôi là (Họ và tên người làm đơn): ...................................................................................................................................
Ngày, tháng, năm sinh:...................................................................................................................................................................
Nơi thường trú/Tạm trú (1):......................................................................................................................................................
Giấy CMND/Giấy tờ hợp lệ thay thế (2):.................................................................................................................
Số:............................................, cấp tại..................................................., ngày......................tháng.............năm ....................
Quan hệ với người được khai sinh:..................................................................................................................................

Đề nghị đăng ký khai sinh quá hạn cho người có tên dưới đây:
Họ và tên:.......................................................................................................Giới tính:....................................................................
Ngày, tháng, năm sinh:...................................................................................................................................................................
Nơi sinh (3):................................................................................................................................................................................................
Dân tộc:..............................................................................................................Quốc tịch:.................................................................
Con thứ mấy:...........................................Số con trong một lần sinh (4)................................................................
	Phần khai về cha, mẹ
	CHA
	MẸ

	Họ và tên
	
	

	Ngày, tháng, năm sinh
	
	

	Dân tộc
	
	

	Quốc tịch
	
	

	Quê quán (5)
	
	

	Nơi thường trú/Tạm trú
	
	


Lý do không đăng ký đúng hạn ...............................................................................................................................................
Tôi cam đoan những lời khai trên đây là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai của mình.
	Đề nghị Quý Ủy ban xem xét, đăng ký.
						................., ngày................tháng................năm ...............
							             Người làm đơn
							           (Ký và ghi rõ họ tên)


