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1. MỤC ĐÍCH:


Quy định trình tự thủ tục Cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm trong nhà trường (cấp THCS) trên địa bàn huyện Ngọc Hồi

2. PHẠM VI:
Áp dụng đối với:

· Tổ chức, cá nhân có liên quan;

· Cán bộ, công chức của huyện Ngọc Hồi

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN:
· Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2008

· Các văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.8

4. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT: 

· UBND huyện: UBND huyện Ngọc Hồi

· TTHC: 
Thủ tục hành chính

· CQHCNN: 
Cơ quan hành chính nhà nước

· P.GDĐT:    Phòng Giáo dục và đào tạo

5. NỘI DUNG QUY TRÌNH:
	5.1
	Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính

	
	* Yêu cầu đối với người dạy thêm:

1. Đạt trình độ chuẩn được đào tạo đối với từng cấp học theo quy định của Luật Giáo dục.

2. Có đủ sức khỏe.

3. Có phẩm chất đạo đức tốt, thực hiện đầy đủ nghĩa vụ công dân và các quy định của pháp luật; hoàn thành các nhiệm vụ được giao tại cơ quan công tác.

4. Không trong thời gian bị kĩ luật, bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, bị áp dụng biện pháp giáo dục tại xã, phường, thị trấn hoặc đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục; không bị kĩ luật với hình thức buộc thôi việc.

5. Được thủ trưởng cơ quan quản lý cho phép dạy thêm ngoài nhà trường đối với học sinh mà giáo viên đang dạy chính khóa (đối với giáo viên đang hưởng lương từ quỹ lương của đơn vị sự nghiệp công lập).

* Yêu cầu đối với người tổ chức dạy thêm, học thêm

1. Có trình độ được đào tạo tối thiểu tương ứng với giáo viên dạy thêm. Đạt trình độ chuẩn được đào tạo đối với từng cấp học theo quy định của Luật Giáo dục.

2. Có đủ sức khỏe.

3. Không trong thời gian bị kĩ luật, bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, bị áp dụng biện pháp giáo dục tại xã, phường, thị trấn hoặc đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục; không bị kĩ luật với hình thức buộc thôi việc.

* Yêu cầu về số học sinh của mỗi nhóm, lớp, thời lượng và thời gian dạy thêm, học thêm:

1. Số học sinh của mỗi nhóm( lớp) học thêm không vượt quá số học sinh/lớp được quy định tại Điều lệ trường Tiểu học, Điều lệ trường THCS.

2. Thời lượng dạy thêm cho mỗi môn học: Không quá 02 buổi/tuần/nhóm(lớp). Mỗi buổi dạy không quá 02 tiết học.

3. Thời gian dạy thêm trong ngày: Buổi sáng từ 07h00 đến 11h00; Buổi chiều từ 13h00 đến 17h00; Buổi tối từ 17h30 đến 20h30.

4. Không được dạy thêm vào các ngày nghĩ lễ do Nhà nước quy định.

	5.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	1. Đơn xin cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm.

2. Danh sách trích ngang người đăng kí dạy thêm đảm bảo các yêu cầu của người dạy thêm.

3.  Bản kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, giấy phép dạy thêm; địa điểm, cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm; mức thu và phương án chi tiền học thêm, phương án tổ chức dạy thêm.
	x

x

x


	

	5.3
	Số lượng hồ sơ 

	
	01 bộ

	5.4
	Thời gian xử lý

	
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ; cơ quan có thẩm quyền ra Quyết định cấp giấy phép dạy thêm (nếu đủ điều kiện).

	5.5
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả

	
	Trực tiếp tại Phòng Giáo dục và Đào tạo

	5.6
	Lệ phí

	
	Không.

	5.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/Kết quả

	B1
	Tổ chức, cá nhân xin cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm theo quy định, nộp hồ sơ tại bộ phận tại Phòng GD&ĐT Ngọc Hồi.
	Tổ chức, cá nhân
	Giờ hành chính
	Đơn xin tổ chức dạy thêm.

	B2
	Công chức chuyên môn kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ , viết giấy biên nhận hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung, hoàn chỉnh.
	Bộ phận Văn phòng
	4 ngày
	Giấy biên nhận hồ sơ

	B3
	Chuyển hồ sơ cho Cán bộ chuyên môn để xem xét, xử lý. 
	Bộ phận THCS Phòng GDĐT
	10 ngày
	

	B4
	Lãnh đạo phê duyệt
	Lãnh đạo  Phòng GDĐT,UBND
	2 ngày
	

	B5
	Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân
	Bộ phận Văn phòng
	Giờ hành chính
	

	5.8
	Cơ sở pháp lý

	
	- Luật Giáo dục năm 2005.

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Giáo dục năm 2009;

- Nghị định số 75/2006/NĐ-CP ngày 02/8/2006 của chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Giáo dục;

- Nghị định số 31/2011/NĐ-CP ngày 11/05/2011 của chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của nghị định số 75/2006/NĐ-CP ngày 02/8/2006 của chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Giáo dục;

- Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định về dạy thêm, học thêm;

- Quyết định số 45/2012/QĐ-UBND ngày 18/10/2012 của UBND tỉnh Kon Tum về dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

- Quyết định số 14/2014/QĐ-UBND ngày 19/02/2014 của UBND tỉnh Kon Tum về việc bãi bỏ mức chi phục vụ cho công tác thanh tra, kiểm tra, giám sát hoạt động dạy thêm học thêm tại Quyết định số 45/2012/QĐ-UBND ngày 18/10/2012


6. BIỂU MẪU: 

	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1. 
	Mẫu số 3,4,5,6,7
	Đơn xin tổ chức dạy thêm.

	2. 
	BM 02
	Mẫu Giấy biên nhận hồ sơ


7.  HỒ SƠ  LƯU: 

Bộ hồ sơ được lưu gồm hồ sơ sau: 

	TT
	Hồ sơ lưu

	1. 
	Hồ sơ đầu vào như mục 5.2

	2. 
	Giấy biên nhận hồ sơ

	         Hồ sơ được lưu tại đơn vị xử lý chính, trực tiếp, thời gian lưu lâu dài. 
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