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1.MỤC ĐÍCH

Quy định trình tự và cách thức xử lý giải quyết hồ sơ cấp Giấy phép quy hoạch trên địa bàn huyện.

2. PHẠM VI

    Áp dụng đối với các tổ chức, cá nhân có nhu cầu giải quyết hồ sơ cấp Giấy phép quy hoạch địa bàn huyện và cán bộ, công chức thuộc UBND huyện giải quyết thủ tục hành chính.

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN

       -Tiêu chuẩn  quốc gia TCVN ISO 9001:2008.

       - Các văn bản pháp quy đề cập tại mục 5.8 của Quy trình này.
4. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT
        -TTHC


: Thủ tục hành chính

  - UBND


: Uỷ ban nhân dân

5. NỘI DUNG QUY TRÌNH

	5.1
	Điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: không

	5.2
	Thành phần hồ sơ: 

	
	- Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch (theo mẫu số 3 Ban hành kèm theo Nghị định số 44/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ);
- Sơ đồ vị trí địa điểm đề nghị cấp giấy phép quy hoạch;

- Dự kiến phạm vi, ranh giới khu đất, chỉ tiêu sử dụng đất quy hoạch đô thị;

- Dự kiến nội dung đầu tư, quy mô dự án và tổng mức đầu tư;

- Báo cáo về pháp nhân và năng lực tài chính để triển khai dự án.

	5.3
	Số lượng hồ sơ:

	
	01 bộ

	5.4
	Thời gian xử lý

	
	Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ đầy đủ và hợp lệ

	5.5
	Nơi tiếp nhận và trả kết qủa

	
	Phòng Kinh tế và Hạ tầng - UBND huyện

	5.6
	Lệ phí: 2.000.000đồng/Giấy phép.

	5.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu /kết quả

	B1
	Chuẩn bị và nộp đầy đủ hồ 

sơ theo qui định tại mục 5.2
	Tổ chức, cá nhân
	Giờ hành chính
	Theo mục 5.2

	B2
	Kiểm tra và tiếp nhận hồ sơ
	Chuyên viên Phòng Kinh tế và Hạ tầng
	2 ngày
	

	B3
	Cán bộ thẩm định hồ sơ:

· Nếu chưa hợp lệ thì hướng dẫn bổ sung.

- Nếu hồ sơ hợp lệ thì tiếp nhận, viết phiếu hẹn và lập phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ. Chuyển hồ sơ hợp lệ  đến lãnh đạo phòng Kinh tế - Hạ tầng phân công cán bộ xử lý và nhận lại hồ sơ từ lãnh đạo phòng.
	Chuyên viên Phòng Kinh tế và Hạ tầng
	
	Phiếu tiếp nhận hồ sơ và Phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ

	B4
	- Nhận hồ sơ từ cán bộ tiếp nhận hồ sơ

- Xem xét xử lý và trình lãnh đạo Phòng Kinh tế và Hạ tầng ký, phê duyệt
	Chuyên viên Phòng Kinh tế và Hạ tầng
	9 ngày


	Phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ

	B5
	Lãnh đạo Phòng Kinh tế và Hạ tầng ký, phê duyệt
	Lãnh đạo


	
	Phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ

	B6
	 Chuyển hồ sơ đã xử lý cho chuyên viên Văn Phòng - UBND huyện
	Chuyên viên Phòng Kinh tế và Hạ tầng
	
	Phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ

	B7
	Chuyên viên Văn Phòng - UBND huyện kiểm tra, trình Lãnh đạo UBND huyện phê duyệt
	Chuyên viên Văn Phòng - UBND huyện 
	3 ngày
	Phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ

	B8
	Lãnh đạo UBND huyện phê duyệt, trả hồ sơ Chuyên viên Văn Phòng  
	Lãnh đạo UBND huyện 


	
	Phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ

	B9
	Chuyên viên Văn Phòng  trả hồ sơ cho Phòng Kinh tế và Hạ tầng
	Chuyên viên Văn Phòng - UBND huyện 
	
	Phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ

	B10
	Chuyên viên phụ trách xây dựng Phòng Kinh tế và Hạ tầng trả hồ sơ cho tổ chức, cá nhân.
	Chuyên viên Phòng Kinh tế và Hạ tầng 
	1 ngày
	Phiếu kiểm soát quy trình giải quyết hồ sơ

	5.8
	Cơ sở pháp lý

	
	Phụ lục 3: Danh mục tài liệu, cơ sở pháp lý liên quan đến lĩnh vực quy hoạch


6.BIỂU MẪU

	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1. 
	
	Mẫu Phiếu tiếp nhận hồ sơ và Phiếu kiểm soát quy trình

	2. 
	BM 01
	Đơn xin cấp giấy phép quy hoạch 


7.HỒ SƠ LƯU:

      Bộ hồ sơ giải quyết các nội dung thuộc quy trình này được lưu theo quy định,gồm:

	TT
	Hồ sơ lưu


	Thời gian lưu

	1. 
	Phiếu tiếp nhận hồ sơ và Phiếu kiểm soát quy trình
	Theo quy định hiện hành


	2. 
	Các hồ sơ theo mục 5.2
	

	3. 
	Giấy phép quy hoạch 
	


                                                                                                                                        Mẫu 1
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH

(Sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung)

_________

Kính gửi: ..............................................................

1. Chủ đầu tư: ...................................................................................................

- Người đại diện: .............................................Chức vụ: ..................................

- Địa chỉ liên hệ: ...............................................................................................

- Số nhà:................ Đường ....................Phường (xã) ......................................

- Tỉnh, thành phố: .............................................................................................

- Số điện thoại: .................................................................................................

2. Vị trí, quy mô khu vực dự kiến đầu tư: ........................................................

- Phường (xã) ..........................................Quận (huyện) ..................................

- Tỉnh, thành phố: ..............................................................................................

- Phạm vi dự kiến đầu tư:..................................................................................

- Quy mô, diện tích:...................................................................................(ha). 

- Hiện trạng sử dụng đất...........................................................................................

3. Nội dung đầu tư: ..........................................................................................

- Chức năng dự kiến: .........................................................................................

- Cơ cấu sử dụng đất dự kiến:............................................................................

4. Tổng mức đầu tư dự kiến:..............................................................................

5. Cam kết: tôi xin cam đoan thực hiện đúng theo giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

......... ngày ......... tháng ......... năm .........
Người làm đơn

(Ký, ghi rõ họ tên)

                                                                                                                                        Mẫu 2
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH

(Sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ)

_________

Kính gửi: ..............................................................

1. Chủ đầu tư: .........................................................................................

- Người đại diện: ......................................Chức vụ: ................................

- Địa chỉ liên hệ: ..................................................................................

- Số nhà:................ Đường ....................Phường (xã) .............................

- Tỉnh, thành phố: .....................................................................................

- Số điện thoại: .........................................................................................

2. Vị trí, quy mô xây dựng công trình: .....................................................

- Phường (xã) ..........................................Quận (huyện) .........................

- Tỉnh, thành phố: .....................................................................................

- Phạm vi ranh giới:...................................................................................

- Quy mô, diện tích:......................................................................... (ha). 

    - Hiện trạng sử dụng đất:........................................................................

3. Nội dung đầu tư: .................................................................................

- Chức năng công trình:...........................................................................

- Mật độ xây dựng:…………………%

- Chiều cao công trình: .........................................................................m.

- Số tầng: .................................................................................................

- Hệ số sử dụng đất: .................................................................................

- Dự kiến tổng diện tích sàn: ..............................................................m2.

4. Tổng mức đầu tư dự kiến: ....................................................................

5. Cam kết: tôi xin cam đoan thực hiện đúng theo giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.

......... ngày ......... tháng ......... năm .........
Người làm đơn

(Ký, ghi rõ họ tên)
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