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1. MỤC ĐÍCH

Quy định trình tự và cách thức thẩm tra hồ sơ xác nhận bản cam kết bảo vệ môi trường.
2. PHẠM VI

· Đăng ký kế hoạch bảo vệ môi trường.
· Cán bộ, công chức thuộc UBND cấp huyện, Phòng Tài nguyên - Môi trường huyện Ngọc Hồi
3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN

· Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2008
· Các văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.8 của quy trình này.
4. ĐỊNH NGHĨA/ VIẾT TẮT 

· UBND: 

Ủy ban nhân dân
· PTNMT: 

Phòng tài nguyên môi trường
· TTHC: 

Thủ tục hành chính
5. NỘI DUNG QUY TRÌNH
	5.1
	Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính

	
	Không 

	5.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	 1. 03 bản đăng ký kế hoạch bảo vệ môi trường với hình thức trang bìa, trang phụ bìa; cấu trúc và yêu cầu về nội dung thực hiện theo mẫu quy định.
	x
	

	
	2. 01 dự án đầu tư (báo cáo nghiên cứu khả thi) có chữ ký (ghi rõ họ tên, chức danh) của người đại diện có thẩm quyền và đóng dấu (nếu có) của cơ quan chủ dự án.
	x
	

	5.3
	Số lượng hồ sơ

	
	01 bộ

	5.4
	Thời gian xử lý

	
	Không quá 05 ngày làm việc.

	5.5
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả

	
	Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả UBND cấp huyện.

	5.6
	Lệ phí

	
	Không

	5.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/Kết quả

	B1
	Cá nhân tới nộp hồ sơ tại bộ phận tiếp nhận.
	Cá nhân/tổ chức
	Giờ hành chính
	

	B2
	- Tiếp nhận hồ sơ từ bộ phận 1 cửa cấp xã, hoặc khách hàng nộp trực tiếp tại bộ phận tiếp nhận.


	Bộ phận một cửa 

thuộc UBND

	01 ngày làm việc
	

	B3
	- Kiểm tra và thẩm định bằng văn bản cùng dự thảo Giấy xác nhận, gửi đến UBND huyện.


	Chuyên viên nghiệp vụ và Trưởng phòng TNMT


	01 ngày làm việc
	– Ra văn bản thẩm định và Dự thảo Giấy xác nhận

	B4
	Kiểm tra thể thức văn bản

Ký thông báo chấp nhận bản cam kết bảo vệ môi trường, chuyển đến phòng TNMT


	Văn phòng HĐND – UBND huyện; lãnh đạo UBND huyện


	02 ngày làm việc
	

	B5
	- Lưu hồ sơ, Trao giấy xác nhận đăng ký kế hoạch bảo vệ môi trường và 01 bản kế hoạch bảo vệ môi trường cho dân.
	Bộ phận một cửa thuộc UBND


	01 ngày làm việc
	

	5.8
	Cơ sở pháp lý

	
	- Luật Bảo vệ môi trường 2014.
- Thông tư số 27/2015/TT-BTNMT ngày 29/5/2015 của Bộ Tài nguyên và môi trường về đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường, Kế hoạch  bảo vệ môi trường.
- Nghị định số 18/2015/NĐ-CP ngày 14/2/2015 của Chính phủ quy định về quy hoạch bảo vệ môi trường, đánh giá môi trường chiến lược, đánh giá tác động môi trường và kế hoạch bảo vệ môi trường.



6. BIỂU MẪU 

	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1. 
	PL 5.5; PL 5.2; PL 5.3
	Bản đăng ký kế hoạch bảo vệ môi trường

	2. 
	PL 5.5
	Thông báo về việc không chấp nhận đăng ký bảo vệ môi trường

	3. 
	PL 5.6
	Giấy xác nhận về việc đăng ký bảo vệ môi trường


7. HỒ SƠ  LƯU 

  Bộ  hồ sơ giải quyết các nội dung thuộc quy trình này được lưu theo quy định, gồm:

	TT
	Hồ sơ lưu
	Thời gian lưu

	1. 
	Giấy biên nhận hồ sơ 
	Theo quy định hiện hành

	2. 
	Hồ sơ theo mục 5.2
	

	3. 
	Thông báo về việc chấp nhận bản cam kết bảo vệ môi trường
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