4. Tên thủ tục hành chính: Đăng ký vắng mặt đối với người sẵn sàng nhập ngũ 
	Trình tự thực hiện:
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ theo quy định pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại UBND xã (Xã đội)

Cán bộ tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lý và đầy đủ của hồ sơ.

- Trường hợp đầy đủ thì giải quyết.

- Trường hợp hồ sơ còn thiếu hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn về chỉnh sửa, bổ sung.

Bước 3: Thông báo kết qủa cho công dân.

	Cách thức thực hiện:
	Tại trụ sở cơ quan

	Thành phần, 

số lượng hồ sơ:
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ khai đăng ký vắng mặt đối với người sẵn sàng nhập ngũ

- Đơn xin đăng ký vắng mặt đối với người sẵn sàng nhập ngũ (do công dân tự viết)

- Sổ hộ khẩu

- Giấy CMND

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	Thời gian giải quyết:
	01 ngày

	Đối tượng thực hiện:
	Cá nhân

	Cơ quan thực hiện:
	UBND cấp xã, phường, thị trấn

	Kết quả:
	Giấy đăng ký

	Lệ phí:

	Không

	Tên mẫu đơn, tờ khai:
	Tờ khai đăng ký vắng mặt đối với người sẵn sàng nhập ngũ

	Yêu cầu, điều kiện 

thực hiện TTHC:
	Không

	Căn cứ pháp lý:
	- Luật nghĩa vụ quân sự sửa đổi bổ sung 2005


