3. Tên thủ tục hành chính: Thủ tục đăng ký thành lập nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập

	Trình tự thực hiện:
	Bước 1: Cá nhân chuẩn bị hồ sơ theo quy định pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa cấp xã.

- Thời gian Buổi sáng từ 07h30 đến 11h, Buổi chiều từ 13h30 đến 17h vào các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 (trừ các ngày nghỉ, ngày lễ)

Bước 3: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ.

- Trường hợp đầy đủ thì viết phiếu hẹn. Trường hợp hồ sơ còn thiếu hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn chỉnh sửa, bổ sung. 

- UBND xã xem xét hồ sơ và có văn bản gửi phòng giáo dục đề nghị kiểm tra các điều kiện thành lập. Sau khi kiểm tra, phòng giáo dục và đào tạo có ý kiến trả lời bằng văn bản gửi UBND xã. UBND xã căn cứ vào kết quả kiểm tra của phòng giáo dục, trả lời bằng văn bản về việc cho phép thành lập hoặc không cho phép thành lập

Bước 4: Trả kết quả tại Bộ phận một cửa cấp xã

- Thời gian Buổi sáng từ 07h30 đến 11h, Buổi chiều từ 13h30 đến 17h vào các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 (trừ các ngày nghỉ, ngày lễ)

	Cách thức thực hiện:
	Trực tiếp tại trụ sở hành chính

	Thành phần, 

số lượng hồ sơ:
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình đề nghị thành lập nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập 

- Văn bằng, chứng chỉ hợp lệ của ngư​ời dự kiến phụ trách cơ sở giáo dục đó (bản sao)

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)

	Thời gian giải quyết:
	25 ngày làm việc.

	Cơ quan thực hiện:
	UBND xã, phường, thị trấn

	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	Kết quả:
	Quyết định hành chính              

	Lệ phí:
	Không

	Tên mẫu đơn, tờ khai:
	Không

	Yêu cầu, điều kiện 

thực hiện TTHC:
	- Đáp ứng nhu cầu gửi trẻ của các gia đình

- Có giáo viên theo tiêu chuẩn quy định

- Có phòng nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục cho trẻ em và các thiết bị, đồ dùng, đồ chơi, tài liệu theo quy định

	Căn cứ pháp lý:
	- Luật Giáo dục 2005

- Nghị định số 75/2006/NĐ-CP ngày 02/8/2006 của Chính phủ

- Quyết định số 14/2008/QĐ-BGD&ĐT ngày 07/4/2008 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục - Đào tạo.


