1. Tên thủ tục hành chính: Giải quyết các hình thức khen thưởng đột xuất

	Trình tự thực hiện:
	Bước 1: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.

Bước 2: Tiến hành họp để đánh giá thành tích, lựa chọn hình thức khen thưởng.

Bước 3:  Ra quyết định khen thưởng.

Bước 4: Tổ chức thực hiện khen thưởng.

	Cách thức thực hiện:
	Tại trụ sở cơ quan

	Thành phần, 

số lượng hồ sơ:
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

+ Tờ trình đề nghị khen thưởng của các thôn, làng

+ Biên bản họp thôn, làng.

+ Báo cáo thành tích tập thể, cá nhân.

b) Số lượng hồ sơ:    01 (bộ)

	Thời gian giải quyết:
	5 ngày làm việc

	Đối tượng thực hiện:
	Tổ chức, cá nhân

	Cơ quan thực hiện:
	UBND cấp xã, phường, thị trấn

	Kết quả:
	Giấy khen

	Lệ phí:

	Không

	Tên mẫu đơn, tờ khai:
	Không

	Yêu cầu, điều kiện 

thực hiện TTHC:
	Không

	Căn cứ pháp lý:
	- Luật Thi đua - Khen thưởng số 15/2003/QH11 ngày 26/11/2003

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng số 47/2005 ngày 14/6/2005;

- Nghị định số 121/2005/NĐ-CP ngày 30/9/2005 của Chính phủ;

- Thông tư số 01/2007/TT-VPCP ngày 31/7/2007 của Văn phòng Chính phủ.


