LĨNH VỰC CHỨNG THỰC
1. Tên thủ tục hành chính: Chứng thực bản sao từ bản chính các giấy tờ, văn bản bằng tiếng Việt hoặc giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam cấp bằng tiếng Việt có xen một số từ bằng tiếng nước ngoài 

	Trình tự thực hiện:
	Bước 1: Người yêu cầu chứng thực chuẩn bị hồ sơ và nộp hồ sơ tại UBND xã.

Trường hợp hồ sơ đầy đủ thì tiếp nhận giải quyết.

Trường hợp bản sao không đúng với bản chính, phô tô mờ không đọc được, phô tô không đầy đủ theo nội dung bản chính hoặc bản chính được xuất trình có dấu hiệu giả mạo mà người yêu cầu chứng thực không chứng minh được thì từ chối chứng thực

Bước 2: Nhận kết quả tại UBND xã.

	Cách thức thực hiện:
	Giải quyết tại trụ sở UBND xã

	Thành phần, 

số lượng hồ sơ:
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Bản phôtô các giấy tờ được chứng thực. 

b) Số lượng hồ sơ: Tuỳ theo yêu cầu của người yêu cầu chứng thực).

	Thời gian giải quyết:
	- Trong buổi làm việc;

- 02 ngày làm việc (đối với trường hợp yêu cầu số lượng chứng thực lớn).

	Đối tượng thực hiện:
	Tổ chức, cá nhân

	Cơ quan thực hiện:
	UBND cấp xã, phường, thị trấn

	Kết quả:
	Bản sao đã được chứng thực

	Lệ phí:

	Không quá 2.000 đồng/trang; từ trang thứ 3 trở lên thì mỗi trang thu không quá 1.000 đồng/trang, tối đa thu không quá 100.000 đồng/bản. 

Áp dụng mức thu 50% đối với cá nhân có hộ khẩu thường trú tại huyện KonPlong và Tu Mơ Rông; cá nhân có hộ khẩu thường trú tại các xã theo Quyết định 229, xã biên giới; xã đặc biệt khó khăn, xã miền núi, vùng sâu, vùng xa; cá nhân là người đồng bào dân tộc thiểu số, người nghèo (có sổ nghèo) trên các địa bàn khác.

	Tên mẫu đơn, tờ khai:
	Không

	Yêu cầu, điều kiện 

thực hiện TTHC:
	Xuất trình bản chính các giấy tờ, văn bản cần chứng thực

	Căn cứ pháp lý:
	- Nghị định số 79/2007/NĐ-CP ngày 18/5/2007 của Chính phủ;

- Thông tư số 03/2008/TT-BTP ngày 25/8/2008 của Bộ Tư pháp;

- Quyết định số 45/2009/QĐ-UBND ngày 04/8/2009 của UBND tỉnh Kon Tum.


