LĨNH VỰC BẢO TRỢ XÃ HỘI

1. Tên thủ tục hành chính: Thủ tục lập hồ sơ Đề nghị hưởng trợ cấp xã hội cho đối tượng: (trẻ em mồ côi, người già từ 85 tuổi trở lên không có lương hưu hoặc trợ cấp bảo hiểm xã hội, người cao tuổi cô đơn, thuộc hộ gia đình nghèo...)

	Trình tự thực hiện:
	Bước 1: Cá nhân chuẩn bị hồ sơ theo quy định pháp luật.

Bước 2: Nộp hồ sơ tại bộ phận một cửa của UBND xã, phường, thị trấn.

- Thời gian Buổi sáng từ 07h30 đến 11h, Buổi chiều từ 13h30 đến 17h vào các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 (trừ các ngày nghỉ, ngày lễ)

Bước 3: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ:

- Trường hợp đầy đủ thì viết phiếu hẹn.

- Trường hợp hồ sơ còn thiếu hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn chỉnh sửa, bổ sung.

Bước 4: Trả kết quả tại bộ phận một cửa của UBND xã, phường, thị trấn.

- Thời gian Buổi sáng từ 07h30 đến 11h, Buổi chiều từ 13h30 đến 17h vào các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 (trừ các ngày nghỉ, ngày lễ)

	Cách thức thực hiện:
	Trực tiếp tại trụ sở hành chính

	Thành phần, 

số lượng hồ sơ:
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đề nghị hưởng trợ cấp xã hội (có xác nhận của Thôn, Tổ dân phố) (Mẫu số 1)

- Sơ yếu lý lịch có xác nhận của UBND cấp xã

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)

	Thời gian giải quyết:
	30 ngày làm việc.

	Cơ quan thực hiện:
	UBND xã, phường, thị trấn.

	Đối tượng thực hiện:
	Cá nhân

	Kết quả:
	Hồ sơ được lập

	Lệ phí:
	Không

	Tên mẫu đơn, tờ khai:
	Đơn đề nghị hưởng trợ cấp xã hội (Mẫu số 1)

	Yêu cầu, điều kiện 

thực hiện TTHC:
	Không

	Căn cứ pháp lý:
	- Nghị định số 67/2007/NĐ-CP ngày 13/4/2007 của Chính phủ 

- Thông tư số 09/2007/TT-BLĐTBXH ngày13/7/2007 của BLĐTBXH


